UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XAVAN PHUC Déc 1ap- Tu do — Hanh phic
86:130/KH- UBND Van Phiic, ngay 10 thing 4 ndam 2023
KE HOACH

Ra soat, don gian hoa thu tuc hanh chinh nam 2023
trén dia ban xa Van Phuc

Thuc hién Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ctia Chinh phu vé
kiém soat thu tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/NB-CP ngay 07/08/2017 cia
Chinh phu stra ddi, bd sung mat s6 diéu cua cac Nghi dinh li€n quan dén kiém soat
thii tuc hanh chinh; Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 30 thang 10 nam 2017
ctia Van phong Chinh phu vé Hudng dan nghiép vu kiém soét thi tuc hanh chinh;
Thong tu sé 01/2020/TT-VPCP ngay 11/10/2020 cua Vian phong Chinh pha quy
dinh ché d6 bao cao dinh ky va quan 1y, sit dung, khai thac hé thong thong tin bao
cé4o cua Van phong Chinh phu; Quyét dinh sb 263/QD- UBND ngay 20/02/2022
ctia Chu tich UBND tinh ban hanh Ké hoach kiém soat thu tuc hanh chinh va thuc
hién co ché mot ctra, mot ctra lién thong nam 2023 trén dia ban tinh Hai Duong;
Ké hoach s6 47/KH-UBND ngay 20/3/2023 ciia UBND huyén Ninh Giang vé ra
soat, don gian hoa thu tuc hanh chinh nam 2023 trén dia ban huyén Ninh Giang;
Uy ban nhan dan x3 Van Phuc ban hanh K& hoach ra soat, don gian hoa thu tuc
hanh chinh (TTHC) nam 2023 trén dia ban xa vdi ndi dung nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU
1. Muc dich

- Ra soat cac quy dinh, thu tuc hanh chinh (TTHC) nham phat hién, kip
thoi kién nghi co quan, ngudi co tham quyén xem xét, quyét dinh viéc sura d6i, bo
sung, thay thé, bii bo hodc hity bo nhitng quy dinh, TTHC khong thét sy can thiét,
khong hop ly, khong hop phéap, khong dap ung, gay can tr¢ hoat dong san xuét,
kinh doanh ctia doanh nghiép va doi séng ctia ngudi dan;

- Ra soat, danh gia TTHC phai dam bao nguyén tic cit giam toi da chi phi
tuan thu TTHC; ap dung co ché lién thong dé ting cudng su phdi hop cia cac co
quan Nha nudc; kién nghi phan cap thuc hién mot cach khoa hoc, tranh qua tai cac
dau moi giai quyet TTHC; klen ‘nghi bai bo cac ho so gidy to mang tinh chat hinh
thirc, khong yéu cau cung cap ho so, gidy to, thong tin ma co quan hanh chinh Nha
nudc da co trong hd so luu; don gian hoa trinh ty thuc hi¢n; da dang hoa cach thirc
giai quyét.

2. Yéu ciu

- Cong tac ra soat TTHC phai duoc tién hanh dong bo, hiéu qua, dung theo
huéng dan ctia UBND tinh; dam bao cong khai, minh bach, tham van nguoi dan,
doanh nghiép va khai thac tdi da cac ngudn hop phap cho viéc ra soat TTHC,
quy dinh lién thong, dic biét 1a cac thu tuc hanh chinh lién quan nhiéu dén ngudi
dan va doanh nghiép;



- Két qua ra soat TTHC phai cu thé, thiét thuc va dap ung dugc cac muc
dich néu trén.

II. NOI DUNG THUC HIEN

1. Noi dung

Ra soat TTHC thudc thAm quyén giai quyét cia cac bo phan chuyén mon
truc thuoc UBND x3; trong tam la ra soat cac quy dinh, TTHC co $6 luong thuc
hién 16n va lién quan truc tiép toi doi séng ngudi dan va hoat dong ctia doanh
nghiép; uu tién lya chon ra soat cac TTHC hoac quy dinh lién quan c6 phat sinh
nhiéu vudng mic, bét cap trong qua trinh giai quyet thue té; cht trong lua chon ra
soat cac TTHC c6 quy dinh vé yéu cau thanh phan ho so chua tao diéu kién thuan
loi cho dbi tuong thyuc hién; yéu cau vé thoi han giai quyét con kéo dai so véi thuc
té dé dé xuat don gian hoa, sang kién cai cach TTHC.

a. Cach thwe ra soat

Thuc hién ra sodt dua vao cac ndi dung cua tiéu chi vé su can thiét, tinh
hop 1y, hop phép va chi phi tuan tht theo huéng dan tai Chuong V, Thong tu s6
02/2017/TTVPCP ngay 31/10/2017 cua Vian phong Chinh phii huéng dan vé
nghiép vu kiém soat TTHC (Theo mdu biéu giti kém theo).

II. TO CHUC THUC HIEN
a.Giao cac b phan chuyén mon UBND xa

T chire trién khai, thuc hién va hoan thanh ding tién do, dat chat luong
cac ndi dung theo Ké hoach nay; chiu trach nhiém trudc Uy ban nhan dan xa vé
tién do va két qua thyc hién.

Céac bo phan chuyén mén UBND xi cha dong ra soat va phdi hop véi cac
Phong, ban, nganh cua huyén thyc hi¢n ra soat, danh gia TTHC theo nganh, linh
vuc chuyén mén; tong hop két qua ra soat, danh gia TTHC qua Van phong
HDPND&UBND x3 dé tong hop chung va bao cdo cip trén theo ding quy dinh
(thoi gian truoc ngay 15/7/2023).

b.Giao Van phong HDND-UBND xa

Theo ddi, huéng dan, don doc, kiém tra viéc thuc hién ra soat, danh gia
TTHC cua cac co quan, don vi. Truong hop bi€u mau, bang tong hop chua dat yéu
cau, gui tra lai va yéu cau don vi bo sung hodc chinh stra cho dén khi dat yéu cau.

Tong hop cac phuong an don gian hoa, sang kién cai cach TTHC cua cac don
vi va bao cdo két qua ra soat, danh gia TTHC dé UBND xi phé duyét, bao cdo
UBND huyén. Thoi gian hoan thanh theo cac mébc: 20/5/2023; 20/6/2023, 20/7/2023
(phu luc I dinh kém Quyét dinh sé 263/0P-UBND ngay 20/02/2023 ciia Chii tich
UBND tinh ban hanh Ké hoach kiém sodt thi tuc hanh chinh va thuc hién co ché mét
cita, mot cuea lién thong nam 2023 trén dia ban tinh Hai Duong).

Trén day la Ké hoach ra soat, don gian hoa thu tuc hanh chinh nam 2023
trén dia ban xa. Trong qua trinh trién khai thuc hién, néu c6 kho khan, vudng méc,
cac don vi bao cdo UBND xa (qua Vin phong HDND&UBND xd) dé kip thoi chi
dao, giai quyét./.



Noi nhdn:

- Van phong HDND-UBND huyén;
- Thuong tryc Pang ay;

- Thuong tryc HDND x3;

- Lanh dao UBND x4;

- B6 phan Mot ctra x3;

- Cong thong tin dién tir xa;

- Luu: VT.
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PHU LUC

AU RA SOAT, PANH GIA THU TUC HANH CHIiNH (BIEU MAU 02/RS-KSTT)
5 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 ciia BY truéng, Chii nhiém Vin phong Chinh phii)

TUC HANH CHiNH

1. Tén TTHC .
(+ Ma s6 ho so trén CSDLQG vé TTHC)

2. Linh vuc

3. Viin ban quy dinh vé TTHC

4. Co quan, don vi thuc hién ra soat

II. RA SOAT, PANH GIA SU CAN THIET CUA THU TUC HANH CHINH

1. Muc tiéu cu thé cia TTHC la gi?

a)D6i v6i quan 1y Nha nudc:

IMIUC BIEU @17 ettt ettt ettt ettt e e e e e e s s e ebeenseensesseeseenteensesnnanseenseenes
IMIUC I @111 ettt sttt ettt ettt se e st et et e beebees e enbensaseeseeseeneensansenses
b)Ddi voi quyén, nghia vu va loi ich hop phap ciia ca nhan, t6 chic:

IMIUC LU D11 ettt ettt b e s et et et et e e seent et ensenas
Muc tiéu b.n:

2. Trong qua trinh thuc hién muc tiéu
ciia TTHC c6 su thay doi hodc khong
duge dap ang?

¢)C6 thay d6i hay khong?

- Muc tiéu a. 1: C6 o Khong o

) 2 1o SRR
- Muc ti€éu a.n: C6 o Khong o

) 2 1o TSRO
- Muc tiéu b.1: C6 o Khong o

52« 1o TSRO
- Muc tiéu b.n: C6 o Khong o

) 2 1o TSRO
d)Co dugc dap ng hay khong?

3. Bi¢n phap nao c6 thé dwgc ap dung
khi muc tiéu cia TTHC thay doi hoac

- Muc tiéu a.l: Coo Khong o
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khong dwgc dap ung?

Ly 0 ettt bbb bbb b e
- Muyc tiéu a.n: Cono Khong o

- Muyc tiéu b.n: Coo Khong o
L 0. e ettt b e e be e ae e aeeeraeebeebe e reesseeenns

4. Bién phap duoc lua chon c6 din
dén sy thay ddi cac tthe khac c6 lién
quan

e) ap ung bién phap khac (khong phai tthe): 0

5 2 1o USRS
Co6 o Khong O

LY O oottt b ettt et e et e et e e st e st e b e ebeehe e st ent et et e eseesaeneensensenseeneas
NEU CO

Déi v6i TTHC 1:

(i)Noi dung thay doi:

(1) Li do:

Déi véi TTHC n:

(i) Noi dung thay doi:

(11) Li do:

III. RA SOAT, PANH GIA SU CAN THIET, TINH HQOP LY, TINH HQP PHAP CUA CAC BQ PHAN CAU THANH

TTHC
1. Tén thu tuc hanh chinh




C6 duge quy dinh rd rang, thong nhat va
phu hop khong?

Co6 o Khong o
(1) Ly Q0 ettt ettt
(i) Phuong an xt 1y (Néu cau trd 101 18 KHONG) ..o

2. Trinh tw thwe hién

C6 o Khong o

a) C6 dugc quy dinh day dl, 18 TANG VA PIU (1) LY dO%.r.mrvveeermereeeeeseeeeeeeseeesssseseeessessesesessssssseesssssssessessssssssesssssesssessesssesessseeseseseees
hop khong? (ii) Phuong an xt 1y (Néu cau trd 101 18 KHONG) ......c.ooveeeeeeeeeeeeeee s,
. C6 o0 Kho
b) C6 duoc quy dinh cu thé cac budc, ni (1)0 LDy o
dung cong viéc, trach nhiém thyc hién cta (ii) Phuwong an xtr Iy (Néu cau tra 101 18 KHONG): ..o,

tirng budc khong?

3. Cach thirc thuwe hién

C6 duge quy dinh ddy du, 1 rang va phu hop
v6i d6i tugng thyc hién, co quan giai quyét
thu tuc hanh chinh khong?

C6 o Khong o
(1) Ly do: v e S
Phuong an xtr 1y (N€u cau tra 161 1a KHONG):

4. Ho so

a) Co dugc quy dinh rd rang, cu thé vé tén, |C6 o Khéng o

quy céach, s6 luong cta ting thanh PhAN DO (1) LY O weuvrveeeeeeeeeeeeeee e s e eeeeees s ee e e
s0; ndi dung thong tin cia timg thanh phan  |(ii) Phuong an xir Iy (Néu cau tra 101 1a KHONG): .....ovviveieeeeeeeeeeeeeeeeeenes
h6 so ¢6 phuc vu cho xem xét, giai quyét thu

tuc hanh chinh; d4 loai trir ho so trung lip

b) C6 duoc quy dinh rd rang va phu hop vé  [C6 o Khéng o

5. Thoi han giai quyét

C6 duoc quy dinh 16 rang, cu thé va Co o
Khong o
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(1) Ly d0: ettt ettt ettt neeaeeneeeas
‘ - y , :
phu hop khong? (ii) Phuong an xir Iy (Néu cau tra 107 18 KHONG): ..ouvvoeereeeeeeeeeeeseeeeeseeseeeeseesee
C6 0 Kho
Trong truong hop mot thu tuc hanh chinh do (i;) 5}" d Oong .
nhi¢u co quan 6 tham quyén giai quyet, da | iy b rono dn xir Iy (Néw caw trd 101 13 KHONGY: oo
quy dinh 3 rang, day du thoi han giai quyét
clia timg co quan va thoi han chuyén giao hd
so gilta cac co quan?
6. Co quan giai quyét
Co6 o Khong O
a) C6 duoc quy dinh 13 rang, cu thé khong? (1) Ly dotceeiiiicee e sersenssnens LR T T P P P RS TRPTOPR NPT
(i1) Phuong an xtr ly (N€u cau trd 161 1a KHONG): ....oooiiiiiiiiiiecece
. . . C6 o Khong o
b) C6 thé try quyén hodc phan cap thiC i8N (1) Ly dOm.........oouuiveeeeeeeeeeeee e
khong? (ii) Phuong an xt 1y (Néu cau trd 101 18 CO): oo,
7. Poi twong thue hién
, , Co6 o Khong O
a) Co thé mo rong/thu hep do1 trong tUAN thUl (1) 1§ A0z, ... seneseees
khong? (ii) Phuwong an xtr Iy (Néu cau tra 101 18 CO): oo,
. C6 o Khong O
b) C6 thé mo6 rong/thu hep pham Vi ap dUNZ (1) Ly dOt........oouiveeeeeceeeeeeeee e eeeee e
khong? (i) Phuong an xt 1y (Néu cau trd 10118 CO): oo,

8. Phi, 1¢ phi

a) TTHC c6 quy dinh vé phi, 1¢ phi va céac chi
phi khac khong?

- Phi: C6 o Khong o
- Lé phi: C6 o Khong o
- Chi phi khéac: Co o Khong o
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b) Quy dinh vé phi va mirc phi c6 hop 1y, hop
phap khong?

- Vé phi: C6 o Khéong o
(1) LY 0 oottt ettt ettt e eebe e aeenaeeenneenaeenne

(ii) Phuong an xit Iy (Néu cau tra 161 18 KHONG): ...
- Vé muc phi: C6 o Khong o

¢) Quy dinh vé 1& phi va mirc 1¢ phi c6 hop 1y,
hop phap khong?

(D) Ly doieeeeiiiieenn e
) 2 1 i, , (ii) Phuong an xtr Iy (Néu cau tra 101 1d KHONG) ........cooovveveeeeeeeeeeeeeseeseenened
d%lgulthlnhvve chi phi khac ¢6 hop Iy, hop | v€é muc chi phi khac: C6 o Khong o
phap xhong: (D)LY Ot e OSSOSO
(i1) Phuong an xtr ly (N€u cau trd 161 1a KHONG):.....cccoooiiiiiiiiiiiieceeeee
Co6 o Khong O
d) Cach thtre n@p phi, 1é phi cod th 1}', khéng? (1) L}'I dOieeeiieee e e G T L I I IR IL
(i1) Phuong an xtr ly (N€u cau trd 101 1a KHONG): ....cooiiiiiiiiiiiieeeee
9. Miu don, to khai
Co6 o Khong O
Co quy dinh Vé mau don, to khai khéng? (1) Ly do: oo, e sesesaenes T T PP PP TSP PP PO PSPPI PRPOR
(11) Phuong an xtr 1y (N€u cau tra 101 1a KHONG): .....oovieiieiiiciieiceeeeeeeeee

Mau don, to khai 1:
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a) Noi dung thong tin

- NOL AUNG 1o
Can thiét: Co o Khong o; Hop ly: C6 o Khong o; Hop phap: C6 o Khong o

(ii) Phwong an xtr Iy (Néu cau tra 101 18 KHONG): ....ooovveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeene

FINOTQUIG 1 oottt st s sss s sses
Can thiét: Co o Khong o; Hop ly: Cé o Khong o; Hop phép: C6 o Khong o

Phuong an xtr Iy (Néu cau tra 107 18 KHONG): ...

b) Yéu cau xac nhan (néu co)

C?}n thiét: Co o Khong o; Hop ly: C6 o Khéng o; Hop phap: C6 o Khéng o
Néu KHONG, néu ro:

C?}n thiétA: Co6 o Khong o; Hop ly: Co6 o Khong o; Hop phéap: Co o Khong o
Néu KHONG, néu ro:

c) Ngon ngir (1) LY Q0: ittt ettt ettt et ettt et e et tn s enas
(1) Phurong An XU 1z cc.eeeeeeeee et
Mau don, to khai:
10. Yéu cau, diéu kién
. . . C6 o Khong o
TTHC nay co quy dinh v& y8u CaU, QIU (1) Ly d0%.......oveeieeeeeeeeeeeeeeeeee oo
kién khong? (i1) PRUONZ AN XU LY7 1o
Yéu cau, diéu kién: C6 hop 1y, hop phap khong? Co o Khong o
(1) LY 00 ittt ettt st ettt e et e b e e beenraeenaeenes
(ii) Phuong an xir Iy (Néu cau tra 101 1d KHONG): ..o,

Y¢éu cau, dicu kién:

C6 hop ly, hop phap khong? Co6 o Khong o

(G T 55 1o TSP
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(ii) Phuong an xtr Iy (Néu cau tra 101 14 KHONG): .....oovveeeeeeeeeeeeeeeeene

11. Két qua thwe hién

a) C6 duoc quy dinh vé thoi han 6 hiéu luc |

khong?

Co6 o Khong O

(i) Phuong an xtr Iy (Néu cu tra 101 18 KHONG): «...ovoeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeene

b) Quy dinh thoi han c6 gia tri hi¢u luc

Hop ly: C6 o Khong o; Hop phap: C6 o Khong o

oo I o Khone? QLB I R — e

¢6 hop 1y, hop phip khong (i) Phuong 4n xir Iy (Néu cau tra 167 18 KHONG): eoeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeennnene

c¢) Quy dinh pham vi ¢6 gié tri hi€u lyc c6 ?)OE lyd C6 o Khong o; Hop phdp: C6 0 Khong o

h 1 , h h , khf\ r) 1 Yy [0 DN seeeeeeeeente ettt L L PP P TP PP PP PRRITIPPPPPPRRIED
b %, hop phap Khong (ii) Phuong an xit 1 (Néu cau tra 151 13 KHONG): w.ovvvvvvrereeeeeeeseeseseeooeeereeneneee

12. Vin bén cin sira d6i, bd sung (P& nghi

néu rd tén loai; so, ky hi¢u; ngay, thang, nam; diéu, khoan, diém quy dinh)

a) Luat o

b) Phap 1énh O

c) Nghi dinh o

d) Quyét dinh ctia TTCP o

d) Thong tu/ Thong tu lién tich o

e) Quyét dinh cua B6 truong o

g) Van ban khac o

IV. THONG TIN LIEN HE

Ho va tén nguoi dién:
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HUONG DAN

linh vuc da du’0’c phan chia trén Co s¢ dir liu qudc gia); vin ban quy dinh vé TTHC (néu
tat ca cac van ban quy dinh vé TTHC nay); tén co quan hodc don vi thyc hién ra soat.

II. RA SOAT, PANH GIA SU CAN THIET CUA TTHC

Céu 1. Muc tiéu cu thé ciia TTHC ld gai?

Thu tuc hanh chinh dugc quy dinh dé dap tng cac muc tiéu quan 1y Nha nudc cu
thé; quyén, nghia vu va loi ich hop phép cu thé cta ca nhan, t6 chirc. Do d6, mudn xac
dinh duoc su can thiét cia TTHC trude tién phai xac dinh TTHC duogc dit ra nham dat
dugc muc tiéu cu thé gi? Néu khong thé xac dinh duoc muc tiéu can dat dugc khi quy
dinh TTHC thi rd rang TTHC s& khong can thiét.

Muc tiéu cu thé cua TTHC dugc xac dinh la TTHC nay duoc dat ra dé lam gi? noi
dung quan ly Nha nudc can dat duoc 13 gi; quyén, nghia vu va loi ich hop phap cua ca nhan,
t6 chirc can dugc dap ung la gi? dy kién tac dong nhu thé nao d6i v6i doi sdng xa hoi.

Vi du: véi thi tuc cAp phép quang cao thi muc tiéu 13 quan 1y hoat dong quang cao dé
dam bao tinh trung thuc cua thong tin quang cdo ddi véi ngudi tiéu dung va dam bao viée
quéang céo dung véi thuan phong my tuc cia Viét Nam.

Pong thoi, Co quan ra soat phai xem xét cac muyc tiéu ma TTHC huodng t6i co can
thiét hay khong va dua ra lap luan va bang chimg ching minh cho cau tra 10i dugc lwa chon.

Luu ¥, néu cau tra 10i chi chung chung la TTHC dugc dat ra nham dat dugc muc
tiéu la thyc hién quan Iy Nha nudc hoac dé nang cao hiéu qua cua hoat dong quan ly Nha
nuoc hay dap ing quyén, nghia vy va loi ich hop phap cua ca nhan, t6 chirc 1a chua dap
g duoc yéu cau trong viéc dién Biéu mau ra soat, danh gia.

Cau 2. Trong qua trinh thuc hién muc tiéu cua TTHC co sy thay doi hodc khong
dwoc dap ung?

Mot trong nhirng tiéu chi quan trong dé xac dinh sy can thiét cia TTHC 1a TTHC
khi thuc hién phai dat dugc muc tiéu dat ra. Do do6, véi muc ti€u duoc xac dinh tai Cau 1,
Co quan ra soat danh gia xem TTHC khi dugc thuc hién c6 sy thay ddi vé muc tiéu hodc
c6 dap tmg dugc muc tiéu dit ra hay khong? Néu c6 1y do vé su khong hiéu qua thi ¢o
thé két luan 1a TTHC khong dap ung duoc muc tiéu dat ra, do TTHC d6 khong can thiét
hoac khong hop ly, khong hop phéap hodc do muc tiéu ctia TTHC ¢6 su thay doi.

Vi du: Muc tiéu ctia cdp phép quang céo 13 quan 1y hoat dong quang cao dé dam
bao tinh trung thyc cua thong tin quang cao d6i véi nguoi tiéu dung. Tuy nhién, néu cé
bing ching thue té cho thay c6 nhleu thong tin quang co van thiéu tinh trung thyc thi do
cling c6 thé coi 1a bang ching rang TTHC d6 khong dap tmg dugce muc tiéu dé ra.

Cau hoi nay yéu cau Co quan ra soat phai dua ra nhitng bang chimg cu thé dé
chirng minh ddi vai sy lua chon cau tra 1o ctia minh.

Cdu 3. Bién phdp nao cé thé dwoc dp dung khi muc tiéu ciia TTHC thay déi hodc
khong dvoc dap vung?



12

Cau hoi nay, doi hoi Co quan ra soat thong qua thuc té thuc hién TTHC, nghién
ctru nhiam két ludn su can thiét duy tri TTHC hoac dua ra phuong an bai b6 TTHC néu
muc tiéu dat ra khong can thiét hodc thay thé, stra doi, bd sung TTHC hay ap dung cic
bién phap khac néu myc ti€u cia TTHC co sy thay d6i hoic khong dugc dap ung.

Ngoai ra, do su thay doi, phat trién cta dleu kién kinh té - xa hoi nén mot sé6 TTHC
khong con can thiét nita nén c6 thé bi bai bo ma van dam bao duoc myc tiéu quan 1y.

Cau 4. Bién phap dwoc lyva chon co déan dén sur thay doi doi véi cac TTHC khdc 6
lién quan?

Cau hoi nay, doi hoi Co quan ra soat dua ra dugc su thay d6i ctia cac TTHC ¢6 lién
quan khi ap dung cac bién phap bai bo, thay thé, sira doi, bé sung TTHC hay ap dung cac
bién phéap khic dé danh gia nhiing tic dong cta su thay d61 TTHC ddi véi doi séng xa
héi, lam cin cr cho viée dua ra cac phuong an xir 1y t6i uu.

II. RA SOAT, PANH GIA TINH HQP LY, HOP PHAP CUA CAC BO
PHAN CAU THANH TTHC

Cau l. Téen TTHC

Tén TTHC duoc coi 1a 16 rang, théng nhat néu tén cia mot TTHC dugce quy dinh
chinh xac va thong nhat trong tit ca cac van ban quy pham phap ludt c6 quy dinh vé
TTHC d6. Truong hop van ban quy pham phap luat chi quy dinh vé mot hoac mot vai bo
phan ciu thanh cua TTHC (vi du: ho so, thoi han giai quyét, yéu cau, diéu kién...), tén
ciia TTHC vén phai dugc quy dinh 13 rang, cy thé.

Cau 2. Trinh tu thuc hién

Trinh tu thuc hién TTHC dugc coi la rd rang néu xéac dinh 1o cac budc phai lam
nhu thé ndo va phi hop v6i ngudi dan, to chic, co quan hanh chinh Nha nudc khi thuc
hién TTHC.

Cau hoi nay yéu cau Co quan ra soat:

- Xem xét quy dinh vé trinh ty thuc hién TTHC nay c6 o rang, cu thé hay khong?
néu khong quy dinh, Co quan ra soat nghién ctru va dé xuat phuong an xt 1y;

- Truong hop quy dinh vé cac budc trong trinh ty thyc hién da ro rang, cu thé, Co
quan ra soat néu rdo myc dich cua tirng budc trong trinh ty thuc hién, trén co s do6 xac
dinh timg budc d6 c¢6 can thiét hay khong? C6 hop 1y hay khong? C6 hop phap khong.

Néu céac bude xét thay khong can thiét, khong hop ly, khong hop phap, Co quan ra
soat nghién ctru va dé xut cu thé phuong an xur ly; ddng thoi, xem xét tong thé cac bude
trong trinh ty thyc hién c6 dugc sap x€p 16-gic va hgp ly hay khong? néu khong, Co quan
ra soat nghién ctru va dé xuat cy thé phuong an xir 1y.

Cau 3. Cach thue thuc hién

Céch thirc thuc hién TTHC dugc coi 1a 16 rang néu xéac dinh 1d cach thirc ngudi
dan, t6 chirc ¢6 thé thuc hién TTHC va cach thire co quan hanh chinh Nha nudc tra két
qua TTHC.

Cau hoi ndy yéu cau Co quan ra soat:

- Xem xét quy dinh vé cach thirc thue hién c6 r6 rang, cu thé hay khong? Néu
khong, Co quan ra soat nghién ctru va dé xuat phuong an xtr 1y;

- Néu quy dinh vé céch thtrc thuc hién di rd rang, cu thé, Co quan ra soat phai
xem x€t, nghién cuu co thé thyc hién TTHC béng cac cach thuc khac dugc hay khong
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(nhu: giri hd so qua buu dién; qua e-mail...)?

Cdu 4. H6 so

Trén thyuc té c6 nhitng TTHC duogc quy dinh khong hop 1y vé thanh phan hé so, s6
luong hd so nén da gy kho khin cho ca nhan, t6 chirc khi thyc hién TTHC ciing nhu tao
su tiy tién trong giai quyét TTHC cta cac co quan, t6 chirc Nha nude. Cu thé:

- Su khong 16 rang, khong hop ly thé hién ¢ cac nodi dung sau:

+ Khong r6 rang vé hinh thire (ban chinh, ban sao,...); khong o rang vé s6 luong
tirng thanh phan hé so, s6 bo hd so phai ndp; khong rd rang vé cac loai gidy to, tai lidu c6
lién quan phai nop;...

+ Khong hop 1y vé nodi dung nhu: hd so bao gdm ca nhirng gidy t& khong thyuc su
can thiét cho muc dich viéc thuc hién TTHC; phai cung cép nhirng thong tin ma c4 nhan,
t6 chirc dd nop dé nhan két qua cuia TTHC khac ma két qua nay di duoc quy dinh 1a
thanh phan ho so hoic co quan Nha nudc c6 thé dé dang c6 duoc thong qua su lién thong,
phdi hop gilia cac co quan c0 lién quan; phai dap ung cac yéu cau vé thanh phan ho so
ma trén thuc té 1 rang khong thuc hién duogc;

+ Khong rd rang v€ ndi dung cac thong tin phai cung cap vi don, to khai phai nop
khong dugc mau hoa;

- Khéng hop phap nhu: quy dinh vé thanh phan, sb luong hd so trai véi quy dinh
clia van ban cap trén.

Cau hoi nay yéu cau Co quan ra soat danh gia:

- V& thanh phan:

+ Quy dinh ¢6 16 rang, cu thé hay khong?

+ Tuong img v&1 moi thanh phan ho 50, néu rd 1y do tai sao can co loai gidy to do
trong viéc thuc hién thu tuc; tai sao can sb luong hd so nhu quy dinh cling nhu 1y do vé
yéu cau (céng chitng, chitng thuc, xdc nhdn, bdan sao, ban chinh...) cu thé dbi véi ting
thanh phan ho so.

V& s6 luogng hd so:

+ Quy dinh c6 rd rang, cu thé khong?

+ Quy dinh ¢6 hop ly khong?

Néu mot trong cac cau tra 101 trén la “Khong”, Co quan ra soat nghién ctru, dé xuat
loai bo hodc phuong an xir Iy vé thanh phan, sé luong hd so dé giam ganh ning cho ca
nhan, t6 chic. Pong thoi, Co quan ra soat phai néu rd 1y do cho dé xuét loai bo hoic
phuong an xu 1y.

Cdu 5. Thoi han gidi quyét

Viéc quy dinh 1 thoi han giai quyét TTHC sé tao thudn loi cho c4 nhén, to chirc
khi thyc hién TTHC ciing nhu ning cao trach nhiém cta cac co quan, t6 chirc Nha nudc
trong giai quyét TTHC.

Cau hoi nay yéu cau Co quan ra soat xac dinh rd TTHC:

- C6 quy dinh cu thé thoi gian giai quyét tir phia cac co quan quan ly hay khong?
Néu KHONG, can nghién ctru dé néu rd thoi han giai quyét bao 1au 13 phu hop.

- Néu TTHC di quy dinh thoi han giai quyét thi thi thoi han nay c6 hop 1y hay
khong? Néu KHONG can néu rd 1y do? Thoi han nay c6 thé rat ngin duoc hay khong?
Néu c6 thé rt ngan thi thoi han bao 1au 13 phu hop?
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- Thoi han d3 quy dinh c6 trai hoic mau thuan véi van ban cua co quan cép trén
hay khong?

Cdu 6. Co quan gidi quyét

Trong cau hoi ndy, Co quan ra soat cin xem xét quy dinh vé co quan thuc hién
TTHC nhu hién hanh c6 con hop 1y, hop phap khong. Dé tra 10i dugc nodi dung nay, Co
quan ra soat can:

- Xem xét c6 thé ap dung cac giai phap phan cip hodc ty quyén cho co quan hanh
chinh cap dudi thuc hién TTHC nay hay khong?

- Xem xét viéc quy dinh co quan thuc hién TTHC c6 dung thim quyén theo phap
luat hién hanh khong?

Céu 7. Boi twong thuc hién
Pé tra 101 cdu nay, Co quan ra soat can:

- Xem xét tinh hop 1y cta quy dinh vé d6i tugng tuan thi TTHC va pham vi diéu
chinh (c6 tao ra su phan biét giita cac ving mién hodc cac linh vuc khoéng? Co tao su
phan biét giira cac c4 nhan véi nhau, giita ca nhan véi t6 chirc khong? Cé tao ra sy phan
bi€t gitra ca nhan, doanh nghiép nudc ngoai véi cd nhan, doanh nghi€p Viét Nam
khong?). Néu thdy quy dinh vé ddi twong tuan thu khong hop 1y thi néu rd 1y do va
phuong an xur 1y.

- Xem x¢t tinh hop phap cua quy dinh vé ddi tuong tuan tha TTHC va pham vi
dleu chinh (c6 trai voi van ban ciia co quan cap trén khong? Co trai voi cac diéu uéc quéc
té ma Viét Nam gia nhap, ky két khong?). Néu thdy quy dinh vé ddi twong tuan thu
khong hop phap thi néu rd Iy do va phuong an xir 1y.

Cau 8. Phi, l¢ phi
Néu TTHC c6 quy dinh vé phi, 1& phi hodc chi phi khac, Co quan ra soat can:

- Xem xét quy dinh vé phi, 1& phi hodc chi phi khac c6 hop 1y khong (mang tinh
bat budc c¢6 dung khéng? mirc phi, 1& phi 12 cao hay thip? mirc phi c6 phu hop véi dic
diém timg ving va thong 1& qudc té khong?). Néu thay quy dinh khong hop 1y thi néu rd
1y do va phuong an xur ¥,

- Xem xét quy dinh vé phi, 1& phi hodc chi phi khac c6 hop phap khong (co dung
thim quyeén, ¢ trai véi van ban cta co quan cap trén khong?). Néu thay quy dinh khong
hop phap thi néu 1o 1y do va phuong an xu ly.

Cdu 9. Mau don, to khai

- Néu mau don, mau to khai da duoc quy dinh thi ra soat timg ndi dung thong tin
trong mau don, mau to khai xem c6 can thiét, hop 1y, hop phap khong va dua ra 1y do va
phuong an stra doi, bd sung ddi véi nhitng ndi dung khong con phu hop. Pé tra 1oi cau
hoi ndy, Co quan ra soat can:

+ Xem xet tung ndi dung thong tin quy dinh tai mau don, t& khai xem ¢0 10 rang
khong; tai sao phai ¢ thong tin do; thong tin c6 can thiét cho viéc giai quyét thu tuc hay
khong; thong tin yéu cau co thyc té hay khong c6 trung 1ap vdi cac thong tin c6 trong cac
thanh phan ho so khac phai ndp hodc trong hd so luu cia co quan giai quyét TTHC (hd so
cua TTHC khac co lién quan);

+ Xem xet yéu cau xac nhan (néu co) ciia mau don, to khai ¢6 can thiét hay khong,
co quan c6 thaim quyén xac nhan c6 ph hop v6i quy dinh cta phap luat khong? Noi dung
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x4c nhan c6 dam bao yéu cau quan 1y khong;

+ Xem xét thé thuc, ngodn ngir cua mau don, mau to khai cé tao thuan loi cho ca
nhan, to chirc khong.

Néu mau don, mau to khai chua duoc quy dinh, mau hoéa thi néu 1y do va
phuong an xtr 1y (neu can).

Cdu 10. Yéu cau, diéu kién

Néu TTHC c6 quy dinh vé yéu cau, diéu kién, Co quan ra soat can:

- Tuong ng voi moi yéu cau hodc diéu kién cua thi tuc, xem xet 1y do tai sao can
6 yéu cau hodc diéu kién dé thuc hién thu tuc. Néu thiy yéu cau hoic diéu kién khong
con can thiét thi néu 13 1y do va phuong an xur ly.

- Tuong Gng voi mdi yéu cau hodc diéu kién cta thi tuc, xem xét yéu cau hoac
diéu kién c6 hop 1y khong (c6 don gian, dé hiéu, dé thyc hién ddi voi ca nhan, t6 chuc va

cong chirc thyc thi khong? yéu cau hodc diéu kién nay co trung ldp vai cac yéu cau, diéu
kién khac ma c4 nhén, t6 chirc dd thyc hién khong?). Néu thdy yéu ciu hodc diéu kién
khong hop 1y thi néu 15 ly do va phuong an xu ly.

- Tuong tng v&i mdi yéu cau hodc diéu kién cua thu tuc, xem xet yéu cau hodc
diéu kién c6 hop phap khong (c6 duge quy dinh ding tham quyén khong? C6 trai V01 van
ban cua co quan cap trén khong? Co han ché quyén, loi ich hop phap cta cé nhan, t6 chirc
khong). Néu thay yéu cau hodc diéu kién khong hop phap thi néu 16 1y do va phuong an
X 1y.

Céu 11. Két qua thuc hién

Néu TTHC c6 quy dinh vé két qua cua viéc thuc hién TTHC, Co quan ra soat

- Xem xét thoi han c6 gia tri hiéu luc cua két qua c6 can thiét khong? C6 hop ly
khong? (viéc khong quy dinh thoi han c¢6 hiéu luc cua két qua c6 dam bao muc tiéu quan
1y khong? thoi han ¢ hiéu luc cua két qua cia tha tuc da 13 toi da chua? C6 thé kéo dai
duoc nita khong?). Néu thay quy dinh khong can thiét, khong hop 1y thi néu 5 1y do va
phuong an xur 1y.

- Xem x¢t thoi han ¢6 hi€u lyc cua két qua co hop phap khong (quy dinh c6 ding
tham quyén khong? Co trai voi van ban cua co quan cap trén khong?).

Cdu 12. Van ban can sira doi, bo sung

Tai cau nay, Co quan ra soat téng hop céc phuong an xu ly tir Cau 1 dén Cau 11 dé
néu rd van ban can stra d6i, bd sung: Tén loai; s6 ky hiéu; ngdy, thang, nim; diéu, khoan,
diém quy dinh.

IV.THONG TIN LIEN HE

Co quan chu tri soan thao ghi rd thong tin cua nguoi tryc tiép dién Bleu mau ra
soat, danh gia TTHC, gitip Co quan tong hop c6 thé trao doi trong qua trinh tong hop./.
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